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Slovník pojmov/skratiek:  
Názov Popis 

FO fyzická osoba 

FOŠ fyzická osoba v športe 

IS informačný systém 

MCRaŠ Ministerstvo cestovného ruchu a športu Slovenskej Republiky 

NŠZ národný športový zväz 

PO právnická osoba (akákoľvek, nielen v športe) 

POŠ právnická osoba v športe 

RFO register fyzických osôb (všetkých registrovaných v SR, nielen v športe) 

RFOŠ register fyzických osôb v športe 

RPO register právnických osôb (akýchkoľvek registrovaných v SR, nielen v športe) 

RPOŠ register právnických osôb v športe 

ŠO športová organizácia 

SZČO samostatne zárobkovo činná osoba 
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1. Príprava a import FOŠ - fyzických osôb v športe:  
Všeobecne platí, že pokiaľ nie je uvedené inak, je dôležité nasledovať pokyny v hárku „Pomôcka“, ktorý sa dá 
nájsť v každej importnej tabuľke.  

Pre import fyzických osôb v športe sa využívajú uvedené importné tabuľky:  

RFOS_ID.xlsx 
RFOS_Cinnosti.xlsx 
RFOS_Doklady_odbornosti.xlsx 
 
Poznámka: Pre import je potrebné používateľ len tie importné tabuľky, ktoré sú určené pre systém ISŠ.  
V prípade, že používateľ využíva importné tabuľky, ktoré boli vytvorené v inom programe, odporúčame 
kopírovať údaje do čistých importných šablón ako hodnoty (kombinácia kláves SHIFT + CTRL V).  
 

1.1 Tabuľka RFOS.xlsx (Identifikačné údaje):  

Rodné číslo: Zadáva sa vo formáte: 8510288381 (bez lomítka). Poznámka: Uvedený údaj je povinný a ak ho 

používateľ nevyplní, systém automaticky uvedenú FO (fyzickú osobu) vyradí. Je potrebné a dôležité 

skontrolovať správnosť rodných čísiel pri ich vkladaní a s tým aj správnosť Mena a priezviska. V prípade 

ľubovoľnej chyby (napr. chyba v diakritike mena alebo priezviska) systém danú FO pri importe vyradí. V 

prípade fyzických osôb zo zahraničia platí, že je povinné zadať Identifikačné číslo preukazu „Povolenie na 

pobyt“ inak informačný systém danú FO vyradí.  

Dátum narodenia: Platí zadávanie dátumu vo formáte: deň, mesiac, rok - napríklad: 1.1.1990.  

Pohlavie: Vyberá sa hodnota z rolovacej ponuky priamo vo vyplňovacom hárku. Napr. muž alebo žena.  

Štátna príslušnosť: Kopíruje sa kód krajiny z číselníka hárku s názvom „Krajina“ alebo sa vyberá hodnota 

z rolovacieho zoznamu priamo vo vyplňovacom hárku. Napr. kód krajiny pre Slovensko je SVK.   

Ulica: Daná ulica sa vpíše priamo do bunky s identickým názvom vo vyplňovacom hárku.   

Súpisné/Orientačné číslo: Pri uvedených hodnotách používateľ môže zadať súpisné aj orientačné číslo naraz 

alebo len jedno z uvedených. Poznámka: Dôležité je zadať jedno z uvedených, inak systém ISŠ importovanú 

FO označí chybovou hláškou.  

PSČ: Poštové smerovacie číslo sa rovnako vpisuje do bunky s názvom „PSČ“ vo vyplňovanom hárku. 

Mesto: Obec sa kopírujú z číselníka hárku s názvom „Obec“ alebo sa vyberá hodnota z rolovacieho zoznamu 

priamo vo vyplňovanom hárku. Pri mestách Bratislava a Košice je potrebné vybrať konkrétnu mestskú časť a 

k nej aj doplniť správny okres (napr. Bratislava - mestská časť Rača - Bratislava III). 

Okres: Okres sa kopíruje z číselníka hárku s názvom „Okres“ alebo sa vyberá hodnota z rolovacieho zoznamu 

priamo vo vyplňovacom hárku.  

Kraj: Kraj sa kopíruje z číselníka s názvom „Kraj“ alebo sa vyberie hodnota z rolovacieho zoznamu priamo vo 

vyplňovacom hárku. Napr. Nitriansky kraj.  

Ďalšie údaje v importnej tabuľke RFOS_ID.xlsx (ID zdrojovej evidencie, dátum čestného prehlásenia, dátum 

overenia v registri trestov, dátum úhrady členského) sú nepovinné čo znamená, že ich používateľ pri 

vyplňovaní nemusí brať do úvahy. Uvedené údaje môže aj nemusí vyplniť, systém ISŠ importný súbor zoberie 

bez nich.  
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1.2 Tabuľka RFOS_Cinnosti.xlsx (činnosti):  

Poznámka: Pri zadávaní rodného čísla, prosím, nasledujte kapitolu 1.1 (Tabuľka RFOS_ID.xlsx str.3).  

Názov organizácie/IČO: Uvedené sa vpisuje do vyplňovacieho hárku („Názov organizácie“ - „Identifikačné 

číslo“.  

Druh činnosti: Pri druhu športovej činnosti sa kopíruje hodnota z číselníka hárku s názvom „Druh športovej 

činnosti“ alebo sa vyberá z rolovacieho zoznamu priamo vo vyplňovacom hárku. Napríklad športovec SZČO, 

profesionálny športovec, amatérsky športovec atď.  

Názov činnosti: Uvedená bunka sa vypĺňa len vtedy ak je vybraná FOŠ (fyzická osoba v športe) funkcionárom. 

V opačnom prípade bunka ostáva prázdna.   

Šport: Pri športe sa uvedená hodnota kopíruje z číselníka hárku „Šport“ alebo vyberá z rolovacieho zoznamu 

priamo vo vyplňovacom hárku. Napríklad, šport americký futbal.  

Športové odvetvie: Pri športovom odvetví sa uvedená hodnota kopíruje s číselníka hárku s názvom „športové 

odvetvie“. V prípade viacerých športových odvetví, je potrebné každé jedno oddeliť čiarkou (bez medzery). 

Poznámka: Uvedená hodnota sa vypĺňa len v tom prípade ak je vybraná FOŠ športovec (napr. amatérsky 

športovec). Ak vybraná FOŠ nie je športovcom, bunka ostáva prázdna.  

Dátum vzniku: Uvedená hodnota má dátumový formát a stačí ju priamo vpísať do vyplňovacieho hárku podľa 

uvedeného príkladu (1.1.1990).  

Právny titul: Uvedená hodnota sa vyberá z číselníka hárku s názvom „Právny titul“ alebo vyberá z rolovacieho 

zoznamu priamo vo vyplňovacom hárku.  

Nepovinné: Bunky s onačením (Dátum ukončenia, Reprezentovaná krajina, Talentovaný športovec) sú 

vedené ako nepovinné. Používateľ ich môže vyplniť, ale nemusí.  

Povinné: Bunky s označením (Štatutárny orgán, Kontrolný orgán) sú nepovinné. Používateľ ich vypĺňa len 

v tom prípade ak je importovaná FOŠ funkcionárom. V opačnom prípade uvedené bunky môžu kľudne 

ostať prázdne.  

Poznámka: Filter importných tabuliek RFOS_Cinnosti.xls a RFOS_doklady.xls  ponúka dve nové možnosti 

pri „Druhu športovej činnosti“. Sú to „športovec SZČO“ a „športový odborník SZČO“. Je potrebné rozlíšiť 

rozdiel medzi týmito dvoma činnosťami a pri vyplňovaní ich správne priradiť k danej FO:  

• Športovec SZČO je športovec vykonávajúci svoju činnosť ako samostatne zárobkovo činná osoba.  

• Športový odborník SZČO je športový odborník (napr. funkcionár, tréner, inštruktor športu atď.) 

vykonávajúci svoju činnosť ako samostatne zárobkovo činná osoba.  

Poznámka: Číselníky druh športovej činnosti v importnom dokumente RFOS_Cinnosti.xlsx obsahuje 

športové činnosti (napr. amatérsky športovec) a aj odborné činnosti v športe (napr. tréner). Je dôležité a 

potrebné rozlišovať rozdiel medzi týmito dvoma činnosťami. Preto v prípade športovcov je potrebné 

vyberať z troch možností v číselníku (amatérsky športovec, profesionálny športovec a neorganizovaný 

športovec) a pri športových odborníkoch len možnosti (Tréner, funkcionár a pod.) Nesprávne vloženie 

spôsobí, že sa do systému importujú nevalidné a nesprávne dáta za, ktoré bude zodpovedať daná športová 

organizácia. 
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1.3 Tabuľka RFOS_doklady_odbornost.xlsx (import športových odborníkov):  

Poznámka: Pri zadávaní rodného čísla, prosím, nasledujte kapitolu 1.1 (Tabuľka RFOS_ID.xlsx str.3).  

Druh odbornej spôsobilosti v športe: Číselník druh odbornej spôsobilosti v športe funguje rovnako ako 

športová činnosť pri importnom dokumente RFOS_cinnosti.xlsx. Odporúčame si vyberať hodnoty s číselníka 

hárku s rovnakým pomenovaním, alebo využiť rolovací zoznam priamo vo vyplňovacom hárku.  

Šport: Číselník šport funguje na rovnakom princípe ako šport pri importnom dokumente RFOS_cinnosti.xls. 

Je potrebné si vyberať hodnoty z číselníka hárku s rovnakým pomenovaním alebo využiť rolovací zoznam 

priamo vo vyplňovacom hárku. 

Športové odvetvie: Pri športovom odvetví sa uvedená hodnota kopíruje s číselníka hárku s názvom „športové 

odvetvie“. V prípade viacerých športových odvetví, je potrebné každé jedno oddeliť čiarkou (bez medzery). 

Nepovinné: Bunky s označením (Číslo dokladu odbornej spôsobilosti, Dátum skončenia) sú nepovinné a na 

základe uvedeného ich používateľ môže vyplniť, ale nemusí. V opačnom prípade uvedené bunky môžu ostať 

prázdne.  

Dátum vzniku: Táto hodnota má rovnaký dátumový formát ako v importnom dokumente RFOS_cinnosti.xlsx. 

Požadovanú hodnotu stačí preto vpísať priamo do vyplňovaného hárka (napr. 1.1.1990).  

Vzdelávacia organizácia (názov organizácie, ktorá vydala doklad): Uvedená bunka je povinná a má textový 

formát pri ktorom stačí vpísať požadovanú vzdelávaciu organizáciu priamo do vyplňovacieho hárku.  

Vzdelávacia organizácia IČO (IČO organizácie, ktorá vydala doklad): Uvedená bunka má textový formát pri 

ktorom stačí vpísať požadované IČO vzdelávacej organizácie do vyplňovacieho hárku. Poznámka: Uvedený 

údaj je, ale nepovinný (uviesť len ak sa jedná o zahraničnú organizáciu).  

Povinné v prípade zahraničnej organizácie: Bunky s označením (Overila organizácia - názov organizácie, 

ktorá overila doklad, Overila organizácia IČO - IČO organizácie, ktorá overila doklad) sú nepovinné len ak 

sa nejedná o zahraničnú organizáciu. V prípade daná organizácia nie je zahraničná, bunky môžu pri importe 

ostať prázdne.  

 

Poznámka: Import športových odborníkov 

sa v rámci ISŠ vykonáva v ponuke Odborná 

spôsobilosť - Import odborne spôsobilých 

osôb (viď. obrázok vedľa).  
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2. Príprava a import POŠ - právnických osôb v športe:  
Všeobecne platí, že pokiaľ nie je uvedené inak, je dôležité nasledovať pokyny v hárku „Pomôcka“, ktorý sa dá 
nájsť v každej importnej tabuľke.  

Pre import právnických osôb v športe sa využívajú uvedené importné tabuľky:  

RPOS_ID.xlsx 

RPOS_Cinnosti.xlsx 

RPOS_Ucty.xlsx 

 

Poznámka: Pre import je potrebné používateľ len tie importné tabuľky, ktoré sú určené pre systém ISŠ.  
V prípade, že používateľ využíva importné tabuľky, ktoré boli vytvorené v inom programe, odporúčame 
kopírovať údaje do čistých importných šablón ako hodnoty (kombinácia kláves SHIFT + CTRL V).  
 

2.1 Tabuľka RPOS.xlsx 
Názov organizácie/ IČO: Do uvedených buniek používateľ vpíše požadované hodnoty (Názov organizácie, IČO 

organizácie).  

Právna forma: Bunka má číselníkový formát a buď do nej používateľ vloží skratku danej právnej formy z hárka 

s označením „Právna forma“ alebo požadovanú hodnotu nájde v rolovacom zozname vyplňovacieho hárka. 

Poznámka: Napr. pri importe športového klubu sa vyberá hodnota „Združenie (zväz, spolok, spoločnosť, 

klub)“. 

Nepovinné: Bunky s označením (ID zdrojovej evidencie, Web URL, E-mail) sú nepovinné. Na základe tohto 

ich používateľ môže vyplniť, ale nemusí.  

 

 

Poznámka: Import právnických osôb v športe 

sa v rámci ISŠ vykonáva v ponuke Právnické 

osoby v športe - Import právnických osôb 

(viď. obrázok vedľa).  
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2.2 Tabuľka RPOS_Cinnosti.xlsx (činnosti):  

Názov organizácie/ IČO: Do uvedených buniek používateľ vpíše požadované hodnoty (Názov organizácie, IČO 

organizácie).  

Druh činnosti: Bunka má číselníkový formát, hodnota sa kopíruje z hárku „Druh Športovej organizácie“ alebo 

sa vyberá hodnota z rolovacieho zoznamu vo vyplňovacom hárku.  

Šport: Má číselníkový formát, ktorý sa kopíruje z hárku s názvom „Šport“ alebo vyberá z rolovacieho zoznamu 

vo vyplňovanom hárku.  

Športové odvetvie: Má číselníkový formát. Hodnota (uvedený šport) sa kopíruje z hárku s názvom „Športové 

odvetvie“. V prípade viacerých športových odvetví je potrebné každé jedno oddeliť čiarkou (bez medzery).  

Vznik činnosti: Má dátumový formát pri ktorom stačí vpísať daný dátum do vyplňovacieho hárku. Uvedený 

údaj je povinný, čiže ho je pri importe povinné doplniť (napr. 1.1.1990). 

Zánik činnosti: Má dátumový formát pri ktorom stačí vpísať daný dátum do vyplňovacieho hárku. Uvedený 

údaj je, ale nepovinný, čiže ho pri importe nie je nutné uviesť.  

Nepovinné: Bunky s označením (ID zdrojovej evidencie, Suma ročného príspevku a Dátum úhrady ročného 

príspevku) sú nepovinné. Na základe uvedeného ich používateľ môže vyplniť, ale nemusí.  

2.3 Tabuľka RPOS_Ucty.xlsx (bankové účty):  

Názov/ IČO: Do uvedených buniek používateľ vpíše požadované hodnoty (Názov, IČO organizácie). Uvedený 

údaj je povinný.  

IBAN: Má textový formát pri ktorom požadované číslo účtu (IBAN) stačí vpísať do vyplňovacieho hárka. Údaj 

je povinný.  

Účel: Má číselníkový formát pri ktorom, stačí vybrať hodnotu z rolovacieho zoznamu vyplňovacieho hárka 

importnej tabuľky alebo skopírovať hodnotu z hárka s názvom „Účel“. 

Poznámka: Dôležité je, ale pri vyplňovaní všetkých importných tabuliek nasledovať hárok s názvom 

„Pomôcka“ v ktorom sú uvedené inštrukcie ako správne vkladať a vypĺňať v importných tabuľkách.xls 

všetky potrebné údaje spolu s ich dôležitosťou. 
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3. Postup a odporúčania importov RFOŠ:  

3.1 RFOŠ identifikačné údaje - postup: 
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3.2 RFOŠ činnosti - postup:  

 

Identifikačné údaje o osobe slúžia na spárovanie danej osoby s činnosťou. Jedna osoba môže vykonávať 

viacero činností.  

Tabuľka sa nachádza v súbore „RFOS_Cinnosti.xls“ v hárku s označením „Pomôcka“ a určuje povinnosť 

vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať podľa uvedenej tabuľky, aby import mohol prebehnúť 

úspešne. 
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3.3 RFOŠ doklady odbornosť - postup: 

 

 

Identifikačné údaje o osobe slúžia na spárovanie osoby s jej dokladmi o odbornej spôsobilosti. Jedna osoba 

môže mať viacero dokladov o odbornej spôsobilosti.  

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RFOS_Doklady.xls“ v hárku s označením „Pomôcka“ a 

určuje povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať podľa uvedenej tabuľky, aby import 

mohol prebehnúť úspešne. 
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3.4 RPOŠ identifikačné údaje - postup: 

 

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RPOS_ID.xls“ v hárku s označením „Pomôcka“ a určuje 

povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať podľa uvedenej tabuľky, aby import mohol 

prebehnúť úspešne.  
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3.5 RPOŠ činnosti - postup: 

 

IČO športovej organizácie slúži na spárovanie právnickej osoby s jej športovou činnosťou. Jedna právnická 

osoba môže mať viacero športových činností. 

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v súbore „RPOS_Cinnosti.xls“ v hárku s označením „Pomôcka“ a určuje 

povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať podľa nej, aby import mohol prebehnúť 

úspešne. 
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3.6 RPOŠ účty - postup: 

 

Tabuľka so štruktúrou sa nachádza v dokumente „RPOS_Ucty.xls“ v hárku s označením „Pomôcka“ a určuje 

povinnosť vyplňovania všetkých polí. Je dôležité postupovať podľa nej, aby import mohol prebehnúť 

úspešne. 
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4. Postup: 
Postup tvorby vychádza z vnútorných prepojení medzi súbormi. Z uvedeného dôvodu odporúčame napĺňať 

tabuľky v súboroch v nasledovnom poradí: 

1. RPOS_ID.xls 

2. RPOS_Cinnosti.xls 

3. RPOS_Ucty.xls 

4. RFOS_ID.xls 

5. RFOS_Cinnosti.xls 

6. RFOS_Doklady.xls 

 

Ako pomôcka pre použitie číselníkov sú v dokumentoch umiestnené aj výberové zoznamy položiek z 

číselníkov (viď obrázok nižšie):  

Poznámka: Pri športovom odvetví je však potrebné danú hodnotu kopírovať z hárku označeného názvom 

„Športové odvetvie“. Pri viacerých športových odvetviach, je potrebné každé jedno oddeliť čiarkou a bez 

medzery.  
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